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社交媒体短视频 Brief
项目需求整理与确认 / 客户填写版

适合已明确方向的项目。用它整理目标、核心信息与交付要求；尚未明确需求时，可先填写《拍摄需求问卷》。填写

区均可编辑。

项目 / 品牌 版本 / 日期 联系人

01 传播目标与平台

要确认的内容 填写内容

最优先的业务目标

发布位置 / 广告用途

主投平台 / 发布时间

观众看完后的行动

观察指标及统计口径 如需评估，写明指标、周期与数据来源；未确定可留空。

02 受众与使用场景

问题 填写内容

主要受众 / 典型使用场景

购买或决策中的主要疑虑

已有依据 / 用户反馈 提供真实评论、客服问题或调研摘要；请去除个人信息。
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核心信息与创意方向

03 产品 / 服务信息

核心信息（按优先级） 支持材料 / 演示条件

1.

2.

3.

产品名称 / SKU：________________ 价格 / 活动信息（如涉及）：________________

必须出现与需要避免的信息

填写内容

必须出现：

需要避免：

04 创意方向与内容口吻

希望观众记住的一句话

填写内容

参考链接 / 文件名 借鉴内容与不适用之处

内容形式：□ 产品演示 □ 口播 □ 场景故事 □ 开箱 □ 动画 □ 待建议

表现方式：□ 实拍 □ AIGC □ 混合制作 语气 / 情绪：________________
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交付规格与项目确认

05 视频规格与制作要求

版本 / 用途 数量 / 秒数 画幅 / 语言 字幕 / 声音

主片

短版 / 适配

其他

人物 / 场地 / 道具：________________ 样品到位：________ 分辨率 / 格式：________

06 画面资产与使用范围

资料或权利 提供方 / 链接 / 时间 / 使用范围

Logo / VI / 产品素材

音乐 / 人物 / 第三方素材

使用地区、渠道与期限

文字、卖点与画面确认人

07 交付、排期与审核

确认事项 填写内容

交付清单 / 源文件需求

期望初稿 / 最终上线 / 预算

反馈汇总人 / 最终确认人

修改范围 / 反馈时间 / 待确认项

请在创意、分镜和最终成片等节点集中反馈。修改次数、报价、排期和授权不由模板预设，按项目另行确认。

需求确认人：________________ 确认日期：________________


